

АКТ
О совершении дисциплинарного проступка

Дата и время составления: ________________ года, _______ часов

Место составления: г.Алматы, ул.___, дом, ____ офис___ в помещении ТОО «___»                                                                                     

Настоящий Акт составлен: 
Директором ФИО.
Менеджером ФИО

О том, что: 
Должность ТОО «______» ФИО опоздал(а) на работу на 3 часа.

Ранее ФИО уже позволял(а) себе нарушать трудовую дисциплину, выражавшуюся в систематических опозданиях на работу.

ФИО должен(на) предоставить объяснительную в письменном виде не позднее _________ года.
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Директор                                                                                ФИО                   


Должность                                                                                  ФИО

С актом ознакомлен(а): 


_____________________________________________________________________
        ФИО наименование должности                                             подпись                                               дата

